商务审查表
一、企业基本情况                             审查时间：    年   月   日
	企业名称（盖章）
	

	*详细地址
	

	*厂房面积
	

	法人代表
	
	*成立时间
	
	*企业性质
	

	主要股东及所占股份
	
	企业税号
	
	邮政编码
	

	企业网址
	
	*E-mail
	
	传真
	

	*注册资金
（万元）
	
	固定资产总额
（万元）
	
	去年销售总额（万元）
	

	工装、夹模具
（自制或外协）
	
	*厂房属性
(自有或租赁) 
	
	利润总额（万元）
	

	企业优惠条件（享受国家福利、税收优惠、高新技术、政府补贴等）
	

	*主要客户及销售比例
	


	*主要经营业务
	

	企业优势自评
	

	*企业发展规划
	


	认证
信息
	序
	*认证名称
	*认证类别（质量、高新技术、环境等）
	*认证机构
	*认证日期
	*证书有效期

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	**
	
	
	
	
	

	专利
申报
	序
	专利名称
	*专利类型（外观、实用新型、发明）
	*证书编号
	*颁发日期
	*有效保护期

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	**
	
	
	
	
	

	员工
结构
	总人数
	
	中级职称
	
	劳动力资源

	
	管理人员数
	
	高级职称
	
	□当地居多             
□外地居多     
□均等

	
	技术人员数
	
	硕士以上
	
	

	
	质检人员数
	
	本科人数
	
	

	
	生产人员数
	
	大中专人数
	
	

	员工福利
	公司为员工购买保险情况     
	□养老    □医疗    □生育    □工伤    □失业    □住房公积金   
□其它：            □占总人数    %

	
	
	□未购买

	
	是否具有劳工组织
	□是                □否

	
	月平均上班天数
	

	主
要
产
品
情
况
	序
	*产品名称
	*月产能
	*生产班次
	生产年限
	*所供客户
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	

	
	**
	
	
	
	
	
	

	贵司主要外协配件（材料）厂家明细

	序
	*外协配件（材料）名称
	*厂商名称
	*地址
	供货关系
	供货
年限
	*联系人
	*联系电话

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	**
	
	
	
	
	
	
	

	能源需求及应急能力状况

	序
	能源种类
	*是否需要
	*所占比重（100%）
	*应急措施
	备注

	1
	电能
	
	
	
	

	2
	天然气
	
	
	
	

	3
	煤
	
	
	
	

	4
	蒸汽
	
	
	
	

	5
	水
	
	
	
	

	**
	其他
	
	
	
	

	企业近三年发展投入

	序
	年份
	*投入方向
	*投入额度
	*所占比重（100%）
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	企业近三年销售情况

	序
	年份
	*销售总额（万元）
	*回款率（100%）
	*负债率（100%）
	*利润率（100%）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	企业销售状况

	序
	产品类别
	产品名称
	去年销售额
	主要客户名称

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


请附主要客户资历证明。
二、企业组织架构
	企业主要负责人

	部门
	姓名
	职务
	电话
	E-mail
	传真

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


请附组织机构图。
三、企业设备状况
	主要检测设备

	序
	设备名称
	规格型号
	检测项目
	检定周期
	检定单位
	用途

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	**
	
	
	
	
	
	

	关键生产设备

	序
	设备名称
	规格型号
	数量
	已使用年限
	用途

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	**
	
	
	
	
	

	主要物流配送设备

	序
	设备名称
	规格型号
	数量
	已使用年限
	用途

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	**
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四、企业形象展示
	附件一：企业法人营业执照复印件




	附件二：企业税务登记证复印件




	附件三：企业信誉证明复印件（可附多张）





	附件四：认证证书复印件（可附多张，包括质量、环境、生产许可、特种认证）












	附件五：严禁将照片洗出来张贴，只能通过电脑将照片打印出来，采用500万像索数码相机拍摄
1、公司全景、正门图片（2张）
	照片张贴处：












	














2、厂景照片（2张）

	












	














3、生产现场照片（2张）
	











	

















	4、企业主要生产工序照片(5张)- 采用500万像索数码相机拍摄
	照片张贴处：










工序名称：
	照片张贴处：










工序名称：

	照片张贴处：











工序名称：
	照片张贴处：











工序名称：

	照片张贴处：












工序名称：
	照片张贴处：












工序名称：






		照片张贴处：











设备名称：
	照片张贴处：











设备名称： 

	照片张贴处：










设备名称：     
	照片张贴处：










设备名称：

	照片张贴处：





	





设备名称：
	照片张贴处：











设备名称：


5、企业主要生产设备照片-采用500万像索数码相机拍摄





		









设备名称：
	









设备名称：

	











设备名称：
	











设备名称：

	











设备名称：
	











设备名称：


6、企业主要检测设备照片-采用500万像索数码相机拍摄


1、 该表要求填写的项目都必须详细填写，不允许缺项，否则视为无效资料。
2、 [bookmark: _GoBack]供应商（若是代理商，需提供代理商和生产厂家两份商务审查表）必须对填写内容的真实性负责，将加盖单位公章交纸质版和电子版本一并交湖南天雁发展战略部。
